.

Krajska hospodarska komora Karlovarského kraje si Vas dovoluje pozvat na seminar

MS Excel pro pokrocilé

Skoleni je vhodné pro uZivatele, ktefi s programem MS Excel jiz
pracuji a radi by si upevnili své znalosti, ptipadné odstranili
Terml’n nékteré béiné provadéné chyby. Podrobny program najdete na
konci pozvanky.

27.-28.6.2019

Ucastnikim zajistujeme individualni pristup. K dispozici bude
moderné vybavend ucebna s pocitadi/notebooky sverzi MS
Cas: 8:30 - 14:30 Office 2010. Vénujte prosim pozornost podrobnému programu,
ktery je soucasti prihlasky.

Podrobna osnova skoleni viz nize.

Misto

ISSTE Sokolov, u¢ebna 1502
(5.NP),

Jednoty 1620, Sokolov

Lektor:

Daniel Mikla§ - odbornik na MS Office, certifikovany lektor
vzdélavaciho stfediska Edumatik, spol. s.r.o.

V cené seminafe je zahrnuto obcerstveni. Ucast je zdvazna.
Bezplatné storno akceptujeme do 5 dnll pred zahajenim seminare.

Podminky ucasti

SeminaF se uskute¢ni pfi minimalnim poctu 8 osob. Cislo G¢tu pro
Pro cleny KHK KK: platbu 195658274/0300, VS = 27062019, do zpravy pro pfijemce
uvedte vase IC.

2400 K¢ bez DPH/ 2904 K¢ ve. DPH

Pro neéleny: Na 'zzté:klaglé zaslaného pfihlaSeni Ucasti obdrzi ucastnik potvrzeni o
registraci.

2900 K¢ bez DPH/ 3509 K¢ vE. DPH

Uzavérka pro prihlaseni je do 20. 06. 2019.

Prihlaska on-line zde.

BLIZSi INFORMACE: Ing. KateFina Dankova — tel.: 354 426 140, mobil: +420 775 188 873


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeyweN-5HhX53GNLqSUJO8Pn8zTi2mmZZXMK93WdLlNoNaR4g/viewform

¥

e

Obsah seminare

1. SIEDNOCENI ZNALOSTI

1.1. Rozdéleni obrazovky

1.2. Prace s vétSimi tabulkami

1.3. Vkladani obsahu

1.4. Prace se schrankou

1.5. Klavesové zkratky

1.6. Bezpecnost a prace se soubory

2. NASTROJ TABULKA

2.1. Formatovani

2.2. Rédek souhrnii

2.3. Pridavani zaznamu

2.4. Pojmenovani

2.5. Odebrani duplicitnich zaznam
2.6. Export do kontingencni tabulky

3. FORMATOVANI

3.1. Vlastni formaty Ccisel
3.2. Zamykani bunék
3.3. Vlastni styly

4. VZORCE A FUNKCE

4.1. Vypocty s relativni adresaci

4.2. Vypocty s absolutni adresaci

4.3. VypocCty se smiSenou adresaci

4.4, Dle pozadavkl zaméreni na statistické, financni, logické,
matematické a dalsi funkce

4.5. Pfevod vypoctu na hodnotu

5. PRACE S LISTY

5.1. Rychlé zpUsoby manipulace s listy
5.2. Prostorové vypocty v listech

5.3. Trojrozmérné tabulky

5.4, Trojrozmérné funkce

6. ROZSIRENE FORMATOVANI

6.1. Datové cary

6.2. Sady ikon

6.3. Barevné skaly

6.4. Podminéné formatovani a vypocty
6.5. Kopirovani podminéného formatovani

7. GRAFY A GRAFIKA

7.1. Zakladni grafy (sloupcové, pruhové, vyseCové, spojnicové)

7.2. Kombinace grafl v jedné grafické sestavé

7.3. Grafy s vedlejsi osou Y

7.4. Dalsi grafy (plosné, burzovni, povrchové, paprskové,
bublinové)

7.5. Vlastni Sablony graf

8. DATABAZOVE NASTROJE
8.1. Vyhledavani
8.2.Zaména dat

8.3. Razeni

8.4. Filtrovani

8.5. Souhrny

8.6. Skupiny a prehledy
8.7. Kontingenéni tabulky

9. REVIZE

9.1. Komentare

9.2. Zamykani listll a sesitl
9.3. Sdileni sesitu

9.4. Sledovani zmén

10. FORMULAROVE PRVKY

10.1. Pole se seznamem a Seznam, prepinac,
zaskrtavaci poli¢ko

10.2. Posuvniky a ciselniky

10.3. Vazba na vypocty

11. UVOD DO MAKER

11.1. Definice makra

11.2. Zaznam a editace makra

11.3. Napojeni makra na kldvesovou zkratku
11.4. Napojeni makra na tlacitko nebo objekt

12. PRACE SE ZAHLAVIM A ZAPATIM
12.1. Vkladani data, ¢asu, nazvu a cesty k souboru
12.2. RGzna zahlavi a zapati

13. VYSTUPY

13.1. Tiskova nastaveni

13.2. Vzhled stranky

13.3. Opakovani fadk(/sloupct pti tisku
13.4. Vystup do PDF

POZNAMKA

Uvedena osnova je doporucenad, skutecny obsah
Skoleni se mliZe mirné lisit dle potfeb aktualni
skupiny ucastnikd.

Krajska hospodaiska komora Karlovarského kraje, ndm. Kréle Jifiho z Podébrad 478/33, 350 02 Cheb,
tel: 354 426 140, email: info@khkkk.cz, IC: 48365513, DIC: CZ48365513

www.khkkk.cz
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