Termin:
18.-19. 6. 2020, 8:30—-14:30 h

Misto:

ISSTE Sokolov, uéebna 1502 (5.NP),
Jednoty 1620, Sokolov

mapa zde

Podminky ucasti:
Pro cleny KHK KK:
2400 K¢ bez DPH/ 2904 K¢ vé. DPH

Pro necleny:
2900 K¢ bez DPH/ 3509 K¢ vé. DPH

Cislo uctu pro platbu 195658274/0300,
VS = 18062020, do zpravy pro pfijemce
uvedte vase IC.

Kontaktni osoby:

Ing. Katefina Dankova
Tel: 775 188 873, 354 426 140
email: dankova@khkkk.cz

LEKTOR:

Daniel Miklas - odbornik na MS Office, certifikovany lektor
vzdélavaciho stfediska Edumatik, spol. s.r.o.

CiL:

Na Skoleni se naucite jednoduSe a spolehlivé ovladat
pracovni prostiedi MS Excelu 2010. Poradite si
s formatovanim tabulek, zvladnete jednoduché
i komplexnéjsi vypocty a naucite se pracovat s filtrovanim
a fazenim dat a s dalSimi tzv. databazovymi nastroji. Dale
budete umét vkladat a upravovat obrazky, tabulky, grafy
a dalsi prvky pfesné tak, jak budete potfebovat.

UcastnikCim zajistujeme individudlni pfistup. K dispozici bude
moderné vybavena ucebna s poditaci/notebooky s verzi MS
Office 2010.

Podrobny obsah naleznete nize.

Seminar se uskuteéni pfi minimalnim poctu 8 osob.

Ucast je zdvazna. Bezplatné storno akceptujeme do 5 dnl
pred zahdajenim semindare.

V cené seminare je zahrnuto obcerstveni.
Na zakladé zaslaného pfrihlaseni Gcasti obdrzi Gcastnik
potvrzeni o registraci.

Uzavérka pro prihlaseni je do 11. 6. 2020.

PRIHLASKA

ON-LINE ZDE
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https://mapy.cz/zakladni?x=12.6449371&y=50.1830141&z=17&source=addr&id=10938553
https://mapy.cz/zakladni?x=12.6449371&y=50.1830141&z=17&source=addr&id=10938553
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScZLt1gF-QNuABrt9yuZpQYa8WUnf_a7wORHO3YfBHe261oIw/viewform

OBSAH KURZU

1. SIEDNOCENI ZNALOSTI
1.1. Rozdéleni obrazovky
1.2. Prace s vétSimi tabulkami
1.3. Vkladani obsahu
1.4. Prace se schrankou
2. PRACE SE ZAHLAVIM A ZAPATIM
2.1. Vkladani data, ¢asu, ndzvu a cesty
k souboru
2.2. Rlzna zahlavi a zapati
3. PRACE SE SOUBORY
3.1. Sablony
3.2. Zabezpecleni
3.3. Ulozeni do PDF
4. NASTROJ TABULKA
4.1. Formatovani
4.2. Radek souhrnt
4.3. Pridavani zaznam(
4.4. Pojmenovani
4.5. Odebrani duplicitnich zaznamu
4.6. Export do kontingencni tabulky
5. FORMATOVANI

7. ROZSIRENE FORMATOVANI

7.1. Datové cary

7.2. Sady ikon

7.3. Barevné skaly

7.4. Podminéné formatovani jako vysledek
vypoctu

7.5. Kopirovani podminéného formatovani

8. PRACE S GRAFIKOU

8.1. Grafy

8.1.1. Sloupcové
8.1.2. Pruhové
8.1.3. Vysecové
8.1.4. Spojnicové
8.2. SmartArty
8.3. KlipArty

8.4. Obrazky

8.5. Tvary

8.6. Motivy

9. DATABAZOVE NASTROJE

9.1. Vyhledavani
9.2. Zdména dat

5.1. Pismo 9.3. Razeni

5.2. Zarovnani 9.4. Filtrovani

5.3. Cislo 9.5. Souhrny

5.4. Styly 9.6. Skupiny a prehledy

5.5. Vlastni styly 9.7. Kontingencni tabulky
6. VYPOCTY 10. VYSTUPY

10.1. Tiskova nastaveni
10.2. Vzhled stranky
10.3. Opakovani radkud/sloupct pfi tisku

6.1. Vypocty s relativni adresaci

6.2. Vypocty s absolutni adresaci

6.3. Vypocty se smiSenou adresaci

6.4. Zakladni funkce (suma, prlmér, pocty,
minimum, maximum, countif, sumif, kdyz,
subtotal...)

6.5. Dle poZadavku orientace v dalSich funkcich
(statistické, finan¢ni, matematické, textové,

POZNAMKA
Uvedena osnova je doporucend, skutecny obsah
Skoleni se mlze mirné lisit dle potfeb aktudlni
skupiny ucastnikd.

logické,...)
6.6. Pfevod vypoctu na hodnotu
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